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Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh.

Tanah wakaf bagi persyarikatan Muhammadiyah merupakan aset tetap yang
sangat besar nilainya ditambah harta benda tetap lainnya seperti gedung beserta isinya.
Muhammadiyah perlu mendata dan menginfentarisir aset persyarikatan tersebut secara
baik agar dapat diketahui jumlah, tempat dan taksiran nilai aset tersebut.

Pimpinan Wilayah Muhammadiyah Daerah Istimewa Yogyakarta (PWM DIY),
memberikan tugas kepada Majelis Wakaf dan Kehartabendaan (MWK) PWM DIY untuk
melakukan hal di atas. Salah satu upaya yang dilakukan MWK adalah menyusun Sistem
Informasi Manajemen (SIMAM) agar Aset persyarikatan dapat terdokumentasi secara
baik. Di samping itu PWM mendapat informasi bahwa SIMAM akan dipergunakan oleh
MWK Pimpinan Pusat Muhammadiyah (PPM) untuk diterapkan seluruh MWK PWM se-
Indonesia.

Sehubungan hal di atas PWM DIY menyampaikan banyak terimakasih kepada
MWK PWM DIY atas upayanya untuk menyusun, mensosialisasikan dan menerapkan
SIMAM tersebut. Semoga Allah mencatat semua amal kebaikan yang kita lakukan.
Amiin

Wassalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh.
Yogyakarta, 2018
Ketua Pimpinan Wilayah

Muhammadiyah
Daerah Istimewa Yogyakarta

Gita Danu Pranata
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KATA PENGANTAR

Assalamu'alaikum Wr. Wb.

Puji syukur kehadirat Allah SWT, akhirnya Buku Panduan Manajeman Aset
Muhammadiyah ini dapat diterbitkan. Penyelesaian buku panduan ini merupakan
komitmen Majelis Wakaf dan Kehartabendaan Pimpinan Wilayah Muhammadiyah D.I.
Yogyakarta untuk mewujudkan tata kelola aset yang baik (Good Asset Governance).

Buku panduan ini berisi tentang cara penggunaan Sistem Informasi Manajemen
Aset Muhammadiyah (SIMAM). Mengingat pentingnya manajemen aset bagi
Muhammadiyah maka sudah menjadi keharusan bagi Muhammadiyah untuk melakukan
pengelolaan aset milik Persyarikatan secara profesional, efektif, dan mengedepankan
aspek-aspek ekonomis agar pengeluaran biaya-biaya dapat tepat sasaran, tepat
penggunaan, dan tepat penerapan. Adanya sistem informasi manajemen aset menjadi
sebuah sarana bagi Persyarikatan untuk mengelola data aset. SIMAM diharapkan dapat
memudahkan dan memperlancar dalam pengelola data secara cepat dan akurat.

Kami meyakini bahwa buku panduan ini masih banyak kekurangan namun kami
berupaya menyajikan materi ini secara maksimal. Untuk itu, kami mengharapkan kritik
dan masukan dari semua pihak sebagai bahan penyempurnaan di masa mendatang.

Akhirnya, kami menyampaikan ucapan terima kasih kepada semua pihak yang
telah memberikan kontribusi terhadap penerbitan buku panduan ini. Semoga buku
panduan ini dapat bermanfaat dan Allah SWT senantiasa meriddoi usaha kita dan
mencatat hasil kerja kita sebagai amal ibadah. Aamiin Ya Rabbal Alamiin.

Wassalamu'alaikum Wr. Wb.
Yogyakarta, 2018

Majelis Wakaf dan Kehartabendaan
Pimpinan Wilayah Muhammadiyah
Yogyakarta
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BUKU PANDUAN
SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASET MUHAMMADIYAH
(SIMAM)

PENDAHULUAN

Jumlah aset yang dimiliki oleh Muhammadiyah sangatlah banyak dan tersebar di
berbagai penjuru Indonesia. Aset tersebut menjadi kekayaan Muhammadiyah yang
diharapkan dapat digunakan untuk mensejahterakan umat. Inventaris aset adalah
serangkaian kegiatan untuk melakukan pendataan, pencatatan, dan pelaporan hasil
pendataan aset dan mendokumentasikannya baik aset berwujud maupun aset tidak
berwujud pada waktu tertentu.

Dalam melakukan proses inventarisasi, Muhammadiyah masih kurang efisien
yang dilakukan secara manual melalui pencatatan buku kemudian direkap dalam
spreadsheet (Excel). Hal ini sangatlah rawan terhadap human error. Selain itu, adanya
perubahan aset yang pada suatu lokasi akan sulit diketahui karena perlu menunggu
laporan Excel.

Majelis Wakaf dan Kehartabendaan Pimpinan Wilayah Muhammadiyah
Yogyakarta berinisiatif mengembangkan suatu sistem informasi yang digunakan dalam
pengelolan aset Muhammadiyah. Sistem Informasi Manajemen Aset Muhammadiyah
(SIMAM) merupakan aplikasi yang digunakan untuk membantu proses pengelolaan aset
Muhammadiyah. Data yang terhimpun dalam SIMAM diharapkan dapat menjadi suatu
informasi mengenai aset Muhammadiyah yang dapat digunakan secara profesional,
efektif, dan mengedepankan aspek-aspek ekonomis agar pengeluaran biaya dapat tepat
sasaran, tepat penggunaan, dan tepat penerapan.

Sistem Informasi Manajemen Aset Muhammadiyah dikembangkan berbasis web
sehingga dapat diakses secara online dimanapun, dan kapanpun. Dibekali dengan menu
yang sederhana dan mudah dipahami, SIMAM dapat mengelola aset Muhammadiyah
mulai dari tanah, bangunan, ruang, barang, dan kendaraan. Pada halaman beranda
SIMAM tersajikan tabulasi dan grafik dari rangkuman data aset yang diinputkan serta
terdapat pula peta untuk menampilan posisi letak aset di setiap daerah. Akses terhadap
SIMAM terbatas hanya untuk yang memiliki akun yaitu pimpinan pusat, pimpinan
wilayah, pimpinan daerah, dan amal usaha. Untuk itu, diharapkan seluruh komponen
organisasi Muhammadiyah bersedia untuk bersama-sama melakukan pengelolaan aset
melalui SIMAM untuk kesejahteraan umat dan semoga SIMAM ini bermanfaat bagi
kemajuan Persyrikatan Muhammadiyah. Aamiin.
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PETUNJUK UMUM

Sistem Informasi Manajemen Aset Muhammadiyah (SIMAM) dikembangkan oleh
Muhammadiyah khusus untuk mengelola aset Muhammadiyah yang berupa tanah,
bangunan, barang dan kendaraan. SIMAM dikembangkan dengan tujuan
mempermudah dalam pengelolaan aset Muhammadiyah yang penting dan perlu
diawasi. Adanya SIMAM diharapkan dapat membantu persyarikatan dalam mengambil
keputusan. SIMAM dikembangkan dalam bentuk website (online) sehingga dapat
diakses di manapun tanpa perlu menginstal program di komputer. SIMAM dapat diakses

dengan syarat memiliki akun untuk /ogin ke SIMAM dan terhubung dengan internet.

Pada SIMAM, setiap akun memiliki dua jenis hak akses, yaitu:
1. Akun admin: dapat mengubah data aset di SIMAM sesuai unit masing-masing.
2. Akun tamu: hanya dapat melihat data (tidak dapat menambahkan, mengubah,
maupun menghapus data serta mengunduh berkas sertifikat tanah). Akun ini

dapat diaktifkan atau dinonaktifkan melalui halaman profile pada akun admin.

Untuk memasukkan data aset ke SIMAM harus runtut dengan urutan;
1. Aset tanah
2. Aset bangunan
3. Asetruang
4. Aset barang atau kendaraan

Sedangkan untuk menghapus data aset dari SIMAM dengan urutan sebaliknya.

Selain itu, SIMAM juga memberikan peringatan jatuh tempo tanah yang berupa sewa
atau wakaf berjangka dan peringatan pajak tahunan maupun pajak 5 tahunan

kendaraan ketika membuka detail tanah atau detail kendaraan.



BUKU PANDUAN SIMAM

Petunjuk Navigasi

No Icon Nama Fungsi
1 * Bintang merah Form yang wajib diisi
2 | 4 Tambah I Tombol tambah | Untuk menambahkan data aset
. . . Untuk melihat detail, mengubah,
dan menghapus data aset
Untuk menampilkan atau
Tombol . .
4 ~ i . | menyembunyikan fungsi pada
— tampil/sembunyi
SIMAM
| e |
5 =7 Fullscreen Menampilkan dengan layar penuh
6 Cari data... Cari data Untuk mempercepat mencari data
. Untuk mencari data berdasarkan
7 Filter ]
filter
8 m Reset Untuk mengosongkan form filter
9 Unduh Excel Unduh Excel Untuk mencetak laporan
o Untuk menampilkan data pada
10 2 Next Paginasi

halaman sebelum atau sesudahnya
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LOGIN KE SISTEM

1. Buka https://simam.wakafmu.org/ pada browser (Gunakan browser Google
chrome untuk tampilan terbaik) Anda
2. Masukkan username dan password yang diberikan oleh PWM

3. Klik Login

4. Jangan salah memasukkan username dan/atau password. Jika salah memasukkan
password hingga delapan kali saat login maka akun Anda akan terkunci selama 20
menit.

5. Tampilan pada menu beranda memberikan informasi total keseluruhan aset
dengan rinciannya seperti aset tetap dan aset bergerak; grafik yang menunjukkan
persentase aset tanah, bangunan, barang, dan kendaraan dengan kriteria
tertentu. Total aset yang ditampilkan berdasarkan unit masing-masing.

6. Selesai memasukkan data aset jangan lupa untuk klik /ogout untuk keluar dari

sistem
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MANAIJEMEN DATA ASET TANAH

a. Menambahkan data aset tanah
1. Klik aset Tanah > Tambah

é SIMAM = ¢ LA DURMMY

val

o o 0D

: 1
5 1
ik i

2. Isi semua data pada form. Untuk yang bertanda (*) wajib diisi tidak boleh
kosong. Pastikan semua isian sudah terisi dengan benar.

Isian Keterangan

Kode lokasi* | Kode lokasi oleh sistem akan terisi otomatis setelah selesai
melengkapi isian form aset tanah

Kode aset* Kode aset oleh sistem akan terisi otomatis setelah selesai
melengkapi isian form aset tanah

Nomor Isikan nomor sertifikat tanah sesuai yang tertera di sertifikat,
setifikat jika belum bersertifikat dapat diisi dengan ID tanah

NIB No identifikasi bidang (maksimal 18 karakter)

Nama

pemegang Isikan nama pemegang hak tanah sebelum dibalik nama

hak pada sertifikat (maksimal karakter 50)

sebelumnya

Nama Pilih opsi Persyarikatan Muhammadiyah atau person. Jika

pemegang memilih person silahkan isi nama yang tertera di dokumen
hak saat ini* | sertifikat (maksimal 50 karakter)
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Isian Keterangan
Jenis Pilih opsi satu jenis sertifikat sesuai yang tertera di dokumen
sertifikat* sertifikat. (aiw, ajb, hgb, hgu, hibah, hm, hp, petikan, wakaf
atau belum ada, letter c, letter d)
Status Pilih opsi satu status tanah sesuai yang tertera di dokumen
tanah* sertifikat (Pekarangan, Sawah, Tegalan)
Luas* Isikan luas tanah dengan satuan yang dipakai dalam meter
persegi (maksimal 9 digit dengan 2 angka dibelakang koma)
Alamat* Diisi jalan, RT/RW, dusun, kode pos (maksimal 100 karakter).
Kabupaten® | Pilih satu dari opsi kabupaten
Kecamatan® | Pilih satu dari opsi kecamatan
Desa* Pilih satu dari opsi desa
LOke_lS_I Isikan lokasi dokumen sertifikat disimpan (maksimal 50
sertifikat
. . karakter)
disimpan*
Scan Hanya bisa mengunggah file pdf dengan ukuran maksimal 1
sertifkat MB. Pdf yang diunggah harus seluruh halaman sertifikat yang
dijadikan dalam 1 file pdf
Keterangan | Tambahkan keterangan penggunaan, jika masih lahan
penggunaan | kosong belum ada bangunan silahkan isi dengan tanda strip
* (-) (maksimal 50 karakter)
Cara Pilih opsi beli, hibah, sewa, wakaf
perolehan*
Tanah . L . -
beruna Pilih opsi ya jika aset tanah tersebut digunakan untukfasilitas
P " umum atau tidak untuk sebaliknya
fasum?
Tanggal Isi tanggal jatuh tempo tanah yang berjangka dengan format
tempo HH-BB-TTTT
Tanah Pilih opsi Ya jika aset tanah tersebut telah dimanfaatkan,
Sudah pilih opsi Tidak jika aset tanah belum dimanfaatkan, dan pilih
Produktif?* | opsi Tidak diketahui jika status produktifnya tidak diketahui
Pilih opsi Ya jika aset tanah tersebut sedang dalam sengketa,
Tanah - - . .
pilih opsi Tidak jika aset tanah tidak dalam sengketa, dan
Dalam . - . . .
« | pilih opsi Tidak diketahui jika status sengketanya tidak
Sengketa? . .
diketahui
Harga Isi harga aset saat pertama kali diperoleh dengan angka saja
perolehan tanpa simbol Rp, titik, koma.
T |
aneea Isi tanggal perolehan dengan format HH-BB-TTTT
perolehan
Harga Isi harga taksiran aset dengan angka saja tanpa simbol Rp,
taksiran titik, koma.
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Isian Keterangan
Taht-m Isi dengan tahun taksiran dengan format TTTT
taksiran
'I;'Iaalzfiaran Isi hargf:\ (berdasar. NJOP) taksiran aset dengan angka saja
NJOP tanpa simbol Rp, titik, koma.
Tahun . .
. Isi dengan tahun taksiran NJOP dengan format TTTT
Taksiran
Keterangan | Isikan tambahan data yang diperlukan (maksimal 100
karakter)
Data GPS Silahkan klik dua kali lokasi aset tanah pada peta. Dengan klik
(gambar dua kali, data latitude dan longitude akan terisi dengan
peta) otomatis.
Lintang Posisi astronomis aset berdasarkan garis lintang (/atitude)
dalam format derajat
Bujur Posisi astronomis aset berdasarkan garis bujur (longitude)

dalam format derajat
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3. Setelah semua isian sudah terisi semua dengan benar, klik Simpan. Sampai
muncul pemberitahuan seperti pada gambar berikut ini

Sukses

Cata berrask asvgan
#0000 ichael: 34.03.14.34 02 0400
Kote stet 01,01,0401 501

b. Melihat data aset tanah
1. Klik aset tanah
2. Secara default sistem akan menampilkan data aset tanah yang sudah
diinputkan sesuai dengan hak akses (unit) masing — masing

P SIMAM
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3. Gunakan cari data untuk mempercepat pencarian data aset
4. lJika ingin memfilter data aset, gunakan menu filter. Lalu klik filter untuk
menampilkan hasil filter data
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& porchera Laamalont tasnas derpaha 1

B »
-]

:
]

.............

Catatan:

Dalam detail data tanah, selain menampilkan data detail tanah juga
menampilkan barcode kode aset (C128B) dan pemutakhiran data yang
menampilkan kapan data terakhir diubah. Selain itu dapat mengunduh
berkas scan sertifikat dengan cara klik tombol berkas yang akan diunduh.
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-""
?.- SIMAM
v

Mengubah data aset tanah
1. Klik aset tanah
2. Klik edit untuk mengubah aset tanah yang dipilih.

:: 4: SIMAM s + SMA THINAY I
.-

s Tt 380D

.......

3. Lakukan perubahan data yang ingin dilakukan. Jangan lupa klik simpan

setelah selesai mengubah data aset tanah. Tunggu sampai muncul
pemberitahuan seperti di bawah ini

10
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Sukses

Dasa comasd dipemons
Spde wéau: 34.02.05.02.04.0000 [tetap)
Mocm anet 01.01,02.01.001 (\siap)

d. Menghapus data aset tanah
1. Klik aset tanah
2. Klik hapus untuk menghapus data aset yang dipilih.

O sSiMAM = 0+
T Avet v
Pewnta
Bangunan
.
(e
Fawg L L ) s (") Sertithor Penggisiasn Nesa R
Yerzauar e R 122000 Lttt € [ Muyodes
KW (et (e
T L a0 Mhamenadhvh 109 Jaroban Miyalsd
b o) .
T
B Te NW (A¥1s thie .
...... s M oharrrmuadi 10 (arban Miyoded
B bespenm Wehat|
B hiay Prtryu e Mobmrrnadsah 00,3 WAL ek R Kartar Manodet
KW Lt Lo
LR oty Iyt AT e N Sh el 1L Jore LR A0
Wehat|
rand 120000 WP P D) et (o
Dettyermean fhammatiiah 1212200 o Btioms
NW (At e
Westzm s Mo harerosdsvh 1199 1240000 Margrevedy
Wk
DA A A NEANT G bt sesny V7Y N4 The b
PGS A I A AP A T fasa Al Ses ¢ e Mo gerras
PO Ay MYy ' b 3 yrrrary
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3. Lalu akan muncul halaman konfirmasi. Ada dua kemungkinan ketika akan

menghapus data aset
a. Kemungkinan pertama data aman dihapus, klik hapus untuk
menghapus

11
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b. Kemungkinan kedua data tidak aman dihapus. Karena pada aset tanah
tersebut sudah berdiri bangunan. Untuk menghapus aset tanah, perlu
terlebih dahulu menghapus aset bangunan.

4. Setelah klik hapus ketika data aman untuk dihapus, akan muncul
pemberitahuan bahwa berhasil menghapus data aset yang diinginkan

12
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Sukses
Daea dermand dhapus

e. Mencetak laporan aset tanah
1. Klik laporan tanah
2. Lakukan filter data aset tanah yang akan diunduh laporannya, dengan
berdasar sertifikat tanah dan status tanah. Lalu klik tampilkan

g SIMAM

crar o J
o Peceia
e _
Basgunan lemty verTib Status taruh
£ Raung Setine mibh se T o o) B0 Tirahy

[rr——
i
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3. Selanjutnya klik unduh excel untuk mengunduh laporan data aset
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BUKU PANDUAN SIMAM

MANAIJEMEN DATA ASET BANGUNAN

a. Menambahkan data aset bangunan
1. Klik aset Bangunan > Tambah

SMAA DUMMY

2. Untuk menambahkan aset bangunan terlebih dahulu harus memilih aset
tanah dimana aset bangunan tersebut berdiri. Ada dua kemungkinan aset
tanah yang akan dipilih.

a. Kemungkinan pertama aset tanah yang berada di hak akses (unit) yang
sama. Cara menambahkan aset bangunan dengan klik pilih tanah

14



BUKU PANDUAN SIMAM

b. Kemungkinan kedua, aset tanah yang berada pada unit lainnya, yaitu
bangunan yang Anda miliki menumpang di tanah milik unit lain dan data
tanah tersebut sudah di-inputkan ke dalam SIMAM. Sebelumnya terlebih
dulu cari aset tanah dengan menggunakan filter klik filter > pilih
kabupaten, kecamatan, dan desa > checklist Ya, tampilkan semua > klik

filter. Selanjunya klik pilih tanah seperti kemungkinan pertama

|
Q SMAM = & SAA UMY

o = o 0

3. Selanjutnya akan muncul form tambah data aset bangunan yang harus diisi.

Isi semua data pada form. Untuk yang bertanda (*) wajib diisi tidak boleh

kosong. Pastikan semua isian sudah terisi dengan benar.

Isian Keterangan
.. | Kode lokasi oleh sistem akan terisi otomatis setelah selesai
Kode lokasi .
melengkapi isian form aset bangunan
Kode aset oleh sistem akan terisi otomatis setelah selesai
Kode aset* .
melengkapi isian form aset bangunan
Nama Diisi nama bangunan pada unit masing — masing (maksimal
bangunan* 50 karakter)
Luas* Diisi luas bangunan semua lantai dengan satuan meter
persegi (maksimal 9 digit dan 2 angka di belakang koma)
Kategori Memilih salah satu opsi vyang ada (Ekonomi,
penggunaan* | Kantor/Persyarikatan, Kesehatan, Pendidikan, Sosial/Religi)
Diisi nama/lembaga/instansi pengelola bangunan
P lola*
engelola (maksimal 50 karakter)
Biaya Isikan biaya pembangunan (hanya angka tanpa simbol Rp,
pembangunan | koma atau titik)

15
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Isian Keterangan
Tanggal Isikan tanggal peresmian bangunan dengan format HH-BB-
peresmian TTTT

Isikan harga taksiran aset (hanya angka tanpa simbol Rp,

Harga taksiran .
g koma atau titik)

Tahlfn Isikan dengan tahun taksiran dengan format TTTT
taksiran
Keterangan Isikan tambahan data yang diperlukan (maksimal 100

karakter)

16




BUKU PANDUAN SIMAM

4. Setelah semua isian sudah terisi semua dengan benar, klik Simpan. Sampai
muncul pemberitahuan seperti di bawah ini

Sukses

Cata bermasi: dsimpan
%000 ickael: 34.02.05.02.04 0000
Kote seet 01.02.02 04004

b. Melihat data aset bangunan
1. Klik aset bangunan
2. Secara default sistem akan menampilkan data aset bangunan yang sudah
diinputkan sesuai dengan hak akses (unit) masing — masing

M DUMMY

Farwg Tares Ly DI L (v B

A
nasumes o — 1 [imiss i tome
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Larna 1 SNASMOMA 15000 sooauLs

STLE-JTLN W #a0rf char Gy tasmctaes MEUTTERS M Lm0 Pogyatants

3. Gunakan cari data untuk mempercepat pencarian data aset berdasarkan
nama bangunan.
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4. Jika ingin memfilter data aset berdasarkan bidang atau kategori bangunan,
gunakan menu filter data. Lalu klik filter untuk menampilkan hasil filter data

IMA DUMMY

w e
i’} SIMAM

(YR

5. Klik detail untuk melihat detail aset tanah yang dipilih.

LA DURMMY

™
G simAM = +
.

Lasganan

Catatan:
Dalam detail data bangunan, selain menampilkan data detail bangunan juga

menampilkan pemutakhiran data. Sehingga terlihat kapan data terakhir

diubah.
6. Untuk melihat bangunan pada tanah yang sama atau ruang pada bangunan

ini klik tanda panah ke bawah (lihat gambar)
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Kode Ml
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¢. Mengubah data aset bangunan
1. Klik aset bangunan

2. Klik edit untuk mengubah aset bangunan yang dipilih.

LI DUMMY

3. Lakukan pengubahan data aset yang diinginkan. Jangan lupa klik simpan

setelah selesai mengubah data aset bangunan. Tunggu sampai muncul
pemberitahuan seperti di bawah ini
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Sukses

Daa semast dipamaru
#ooe ihas 1402.05.0204.0000
oce et 01.02.02.04 502 (\sap)

d. Menghapus data aset bangunan
1. Klik aset bangunan

2. Klik hapus untuk menghapus data aset yang dipilih.

a At O E
o feets
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T Rausy
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sezaca TMA DL BIASSME A 110
LA L il
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[ QL. 3 - . -
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3. Lalu akan muncul halaman konfirmasi. Ada dua kemungkinan ketika akan
menghapus data aset

a. Kemungkinan pertama data aman dihapus, klik hapus untuk
menghapus
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.
w " IMAM

b. Kemungkinan kedua data tidak aman dihapus. Karena pada aset
bangunan tersebut sudah terdapat ruang yang sudah terisi barang.
Untuk menghapus aset bangunan, maka terlebih dahulu harus
menghapus aset ruang.

4. Setelah klik hapus ketika data aman untuk dihapus, akan muncul
pemberitahuan bahwa berhasil menghapus data aset yang diinginkan
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BUKU PANDUAN SIMAM

e. Mencetak laporan aset bangunan
1. Klik laporan bangunan

2. Lakukan filter data aset bangunan yang akan diunduh laporannya, dengan
berdasar bidang dan kategori bangunan. Lalu klik tampilkan

FE speam E o+
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3. Selanjutnya klik unduh excel untuk mengunduh laporan data aset
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MANAIJEMEN DATA ASET RUANG

a. Menambahkan data aset ruang
1. Klik aset Ruang > Tambah

e
G siMam = 0+

.......

Verzacus

Ak
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wid D S
n T
B et SN
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2. Untuk menambahkan aset ruang terlebih dahulu harus memilih aset
bangunan di mana aset ruang tersebut berada.

VR Barrguthan Atk (et By ESaes

......
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3. Selanjutnya akan muncul form tambah data aset ruang yang harus diisi. Isi
semua data pada form. Untuk yang bertanda (*) wajib diisi tidak boleh
kosong. Pastikan semua isian sudah terisi dengan benar.

Isian Keterangan
Kode Kode lokasi oleh sistem akan terisi otomatis setelah selesai
lokasi* melengkapi isian form aset ruang
Kode* Isikan kode ruang tanpa awalan titik, kode dapat dilihat
pada modul kodefikasi (maksimal 12 karakter)
Nama* Isikan nama ruang pada unit masing — masing (maksimal 50

karakter)

4. Setelah semua isian sudah terisi semua dengan benar, klik Simpan. Sampai
muncul pemberitahuan seperti di bawah ini

Sukses
Catz bernasdl gimpan

b. Melihat data aset ruang
1. Klik aset ruang
2. Secara default sistem akan menampilkan data aset ruang yang sudah
diinputkan sesuai dengan hak akses (unit) masing — masing
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LA DUMMY

T teemn

.....

-
-

3. Gunakan cari data untuk mempercepat pencarian data aset
4. Klik detail untuk melihat detail aset ruang yang dipilih.

#é SIMAM B * LA DUMMY
W

Catatan:
Dalam detail data ruang, selain menampilkan data detail ruang juga
menampilkan pemutakhiran data. Sehingga terlihat kapan data terakhir
diubah.

5. Untuk melihat ruang pada bangunan yang sama atau barang pada ruang ini
atau kendaraan pada ruang ini, klik tanda panah ke bawah (lihat gambar)
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Dats Barxqunan  Dvs
Kidde bk
Kuabe woer

Harea sanginen

Saagens
Katvgon petsgegariae
Fang
are Duta Kodefikai
LRr——"
Konle Bk
Data Ruang
]
8 Kaxd
B b
B Eansac

Him wnvg Fuadks Fasareg lim (11)

¢. Mengubah data aset ruang
1. Klik aset ruang
2. Klik edit untuk mengubah aset ruang yang dipilih.

:: :: SIMAM = + LA DUMMY

Verzacuar

3. Lakukan pengubahan data yang diperlukan. Jangan lupa klik simpan setelah
selesai mengubah data aset ruang. Tunggu sampai muncul pemberitahuan
seperti di bawah ini
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Sukses
Deza cemost dpemans

d. Menghapus data aset ruang
1. Klik aset ruang
2. Klik hapus untuk menghapus data aset yang dipilih.

Lal Ave)
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3. Lalu akan muncul halaman konfirmasi. Ada dua kemungkinan ketika akan
menghapus data aset
a. Kemungkinan pertama data aman dihapus, klik hapus untuk
menghapus
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W uvam

b. Kemungkinan kedua data tidak aman dihapus. Karena pada aset ruang
tersebut sudah terisi barang. Untuk menghapus aset ruang, maka

terlebih dahulu harus menghapus aset barang.

[~ Tam]
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MANAIJEMEN DATA ASET BARANG

a. Menambahkan data aset barang
1. Klik aset Barang > Tambah

""" =
. CorE
o [
(e
§ s [ ]
B

2. Untuk menambahkan aset barang terlebih dahulu harus memilih aset ruang

di mana aset barang tersebut disimpan.
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3. Selanjutnya akan muncul form tambah data barang yang harus diisi. Isi semua
data pada form. Untuk yang bertanda (*) wajib diisi tidak boleh kosong.
Pastikan semua isian sudah terisi dengan benar.
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Isian Keterangan
.. | Kode lokasi oleh sistem akan terisi otomatis setelah
Kode lokasi . .
selesai melengkapi isian form aset barang
Kode aset oleh sistem akan terisi otomatis setelah
Kode aset* . .
selesai melengkapi isian form aset barang
Kategori* Pilih satu opsi yang ada
Kelompok* Pilih satu opsi yang ada
Jenis™ Pilih satu opsi yang ada
Merek Pilih satu opsi yang ada
Kondisi* P!|Ih satu opsi yang ada (baik, rusak ringan, rusak berat,
hilang)
" Isikan nama barang dengan lebih spesifik (maksimal 50
Nama
karakter)
Cara
Pilih i wakaf li
perolehan* ilih opsi wakaf atau beli
Harga Isikan harga perolehan aset, hanya angkanya saja tanpa
perolehan simbol Rp, koma atau titik.
T | .
angea Isikan tanggal perolehan dengan format hh-bb-tttt
perolehan
Harga Isikan harga taksiran aset, hanya angkanya saja tanpa
taksiran simbol Rp, koma atau titik.
Taht:m Isikan dengan tahun taksiran dengan format tttt
taksiran
Isikan tambahan data yang diperlukan (maksimal 100
Keterangan
karakter)
Isikan jumlah barang yang sama pada ruangan ini. Ketika
ada 30 barang yang sama dalam satu ruang tidak perlu
Jumlah* menginputkan 30 kali. Hanya cukup sekali. Dengan cara

ini, kode aset paling belakang akan berurutan dengan
sendirinya. Maksimal jumlah barang yang sama adalah
300 buah.
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4. Setelah semua isian sudah terisi semua dengan benar, klik Simpan. Sampai
muncul pemberitahuan seperti di bawah ini

Sukses

Qata bernasd dimgen
Kooe iokas: 34.02.05.02.04.0000.1
Kate sest 02.01.0320001

b. Melihat data aset barang
1. Klik aset barang
2. Secara default sistem akan menampilkan data aset barang yang sudah
diinputkan sesuai dengan hak akses (unit) masing — masing

M DUMMY
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3. Gunakan cari data untuk mempercepat pencarian data aset
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4. Jika ingin memfilter data aset berdasarkan kategori, kelompok atau jenis
barang, gunakan menu filter data. Lalu klik filter untuk menampilkan hasil

filter data

SMA TLINY

E

vvvvvv

A DUMMY

Catatan:
Dalam detail data barang, selain menampilkan data detail barang juga

menampilkan pemutakhiran data. Sehingga terlihat kapan data terakhir

diubah.
6. Untuk melihat barang pada ruang yang sama klik tanda panah ke bawah (lihat

gambar)
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¢. Mengubah data aset barang
1. Klik aset -> barang
2. Klik edit untuk mengubah aset barang yang dipilih.

:. a: SIMAM = + LA DUMMY
O

3. Lakukan perubahan data yang diperlukan. Jangan lupa klik simpan setelah
selesai mengubah data aset barang. Tunggu sampai muncul pemberitahuan
seperti di bawah ini
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Sukses

Daxa pamasi cpamans
»ooe wkasl 14.02.05.02.040090.1.41
Modw aet 03,01,01.08 040 (1stap)

d. Menghapus data aset barang

Ada dua cara menghapus data aset barang, yaitu: (1) hanya menghapus 1 barang
(2) menghapus banyak barang di ruangan yang sama.

1) Hanya menghapus 1 barang

1. Klik aset -> barang

2. Klik hapus untuk menghapus data aset yang dipilih.

P SIMAM = +

3. Lalu akan muncul halaman konfirmasi. Jika yakin data ini aman dihapus
maka klik tombol hapus
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4. Setelah klik hapus, akan muncul pemberitahuan bahwa berhasil
menghapus data aset yang diinginkan

Sukses
Data demant dhapus

2) Menghapus banyak barang di ruang yang sama

1. Klik aset - > ruang
2. Klik detail pada ruang yang akan dihapus data barang di dalamnya
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3. Klik panah ke bawah pada barang pada ruang ini
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4. Centang kotak di depan nama barang yang akan dihapus
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5. Klik hapus() dengan keterangan jumlah barang yang akan dihapus
6. Konfirmasi barang yang akan dihapus dengan klik Ya, Hapus

Apakah Anda yakin menghapus
barang yang dipilih?

4 pamng

7. Setelah berhasil menghapus data aset barang secara kolektif akan muncul

pemberitahuan bahwa telah berhasil menghapus
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Sukses

Datn Serhast dhagus

e. Mencetak laporan aset barang
1. Klik laporan barang

2. Lakukan filter data aset barang yang akan diunduh laporannya, dengan

berdasar ruang, kategori, kelompok, dan jenis barang. Lalu klik tampilkan
::O‘" SIMAM
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3. Selanjutnya klik unduh excel untuk mengunduh laporan data aset
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MANAIJEMEN DATA ASET KENDARAAN

a. Menambahkan data aset kendaraan
1. Klik aset Kendaraan > Tambah

.......

2. Untuk menambahkan aset kendaraan terlebih dahulu harus memilih aset
ruang dimana aset kendaraan tersebut disimpan.
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3. Selanjutnya akan muncul form tambah data kendaraan yang harus diisi. Isi
semua data pada form. Untuk yang bertanda (*) wajib diisi tidak boleh
kosong. Pastikan semua isian sudah terisi dengan benar.
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Isian Keterangan
.. | Kode lokasi oleh sistem akan terisi otomatis setelah
Kode lokasi . .
selesai melengkapi isian form aset kendaraan
Kode aset oleh sistem akan terisi otomatis setelah
Kode aset* . .
selesai melengkapi isian form aset kendaraan
Kategori* Pilih satu opsi yang ada (bus, mobil, sepeda, sepeda
motor)
Merek* Pilih satu opsi yang ada
Model* Pilih satu opsi yang ada
" Isikan nama kendaraan dengan lebih lebih spesifik
Nama .
(maksimal 35 karakter)
Pemilik Isikan nama pemilik kendaraan yang tertera di STNK
(STNK)* (maksimal 35 karakter)
Warna Isikan warna kendaraan yang tertera di STNK (maksimal
(STNK)* 35 karakter)
Nopol Isikan nomor polisi kendaraan yang tertera di STNK
(STNK)* (maksimal 16 karakter)
Cara - . .
perolehan* Pilih opsi wakaf atau beli
Pajak Isikan tanggal jatuh tempo pajak tahunan dengan
tahunan format HH-BB-TTTT
Pajak 5 Isikan tanggal jatuh tempo pajak tahunan dengan
tahunan format HH-BB-TTTT
Biaya Isikan biaya perolehan kendaraan (angkanya saja tanpa
perolehan simbol Rp, koma atau titik)
T | .
angga Isikan tanggal perolehan dengan format hh-bb-tttt
perolehan
Harga Isikan harga taksiran aset (angkanya saja tanpa simbol
taksiran Rp, koma atau titik)
Taht:m Isikan dengan tahun taksiran dengan format tttt
taksiran
Isikan tambahan data yang diperlukan (maksimal 100
Keterangan
karakter)
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4. Setelah semua isian sudah terisi semua dengan benar, klik Simpan. Sampai

muncul pemberitahuan seperti di bawah ini

Sukses

Qata bermasd deimgen
Kooe iokas: 34.02.05.02 04.0000.1
Kade seet 02.01.02 08001

b. Melihat data aset kendaraan
1. Klik aset kendaraan
2. Secara default sistem akan menampilkan data aset kendaraan yang sudah

diinputkan sesuai dengan hak akses (unit) masing — masing

v
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[ e— v .

s 0 dar G tatmectias MruTT AL

3. Gunakan cari data untuk mempercepat pencarian data aset
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4. Jika ingin memfilter data aset berdasarkan kategori, merek dan atau model
kendaraan, gunakan menu filter data. Lalu klik filter untuk menampilkan hasil

filter data

IMA DUMMY

5. Klik detail untuk melihat detail aset kendaraan yang dipilih.

A DUMMY

Catatan:
Dalam detail data kendaraan, selain menampilkan data detail kendaraan juga

menampilkan pemutakhiran data. Sehingga terlihat kapan data terakhir

diubah.
6. melihat kendaraan pada ruang yang sama klik tanda panah ke bawah (lihat

gambar)
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R I||I|IIIIIIII|I.|II|II
annaa
PR Data n

...........

Senzaimr

............

¢. Mengubah data aset kendaraan
1. Klik aset > kendaraan
2. Klik edit untuk mengubah aset kendaraan yang dipilih.

3. Lakukan pengubahan data yang diperlukan. Jangan lupa klik simpan setelah
selesai mengubah data aset bangunan. Tunggu sampai muncul pemberitahuan
seperti di bawah ini
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Sukses

Data camass dpermarns
Kooe ok 34.02.05.02 04.0000.1
Moom sset 02.01,02.05.001 (tstap)

d. Menghapus data aset kendaraan
1. Klik aset kendaraan
2. Klik hapus untuk menghapus data aset yang dipilih.

Mars Nt W Tl Tataman = Pk S T Pedetem s A

L

3. Lalu akan muncul halaman konfirmasi. Jika yakin data ini aman dihapus maka
klik tombol hapus
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Qhigetes Duats Kendargan
— Kisle honan
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s Mrurreas e Latns 1 Pogyatants

4. Setelah klik hapus, akan muncul pemberitahuan bahwa berhasil menghapus

data aset yang diinginkan

Sukses
Data demant dhapus

e. Mencetak laporan aset kendaraan

1. Klik laporan kendaraan

2. Lakukan filter data aset kendaraan yang akan diunduh laporannya, dengan

berdasar kategori, merek, dan model kendaraan. Lalu klik tampilkan
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3. Selanjutnya klik unduh excel untuk mengunduh laporan data aset
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AKUN TAMU

Akun tamu adalah akun vyang hanya dapat melihat data (tidak dapat
menambahkan, mengubah, maupun menghapus data serta mengunduh berkas
sertifikat tanah). Akun ini dapat diaktifkan atau dinonaktifkan melalui halaman profile
pada akun admin.

a. Mengaktifkan akun tamu
1. Klik Profile pada kanan atas layar

WA DUMMY

Total Aset mionran

....
) ' MA DUMMY (ndssie)

g
I

PIMEIGANG HAK JUMLAM  Lbas BIOANG IUMLAN LUAS

2. Klik menu Akun Tamu

SMA DUMMY -

10 malil

[P
Proth Pmwword Abcan Tarre

Wasgrran

[

Duta Profi

Karizaram Uketname 2400040000

Ll pemegang stun

Yc | pamegang skun

3. Silahkan isi kolom Password akun tamu untuk mengaktifkan akun tamu.

Dapat pula dilihat bahwa akun tamu memiliki username yang sedikit berbeda
dengan akun admin, yaitu adanya tambahan simbol @ pada awal username.
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Perlu diperhatikan bahwa password memiliki panjang minimal delapan
karakter dan alangkah baiknya jika password akun tamu berbeda dengan
akun admin.

SMA DUMMY

Profil Prsvward Akun Tamu
Larnpara
Favny
Akun Tarmu
Ry
Cornlaran
Akser tam tapat dwkttfsan dengan mengni koo pessmord Peseaaid fersetut thapumatan urmad kogim shen tame.
MK M enOn @R Sk T S3e01ha) Pooul [Reeamdd pacds KadOm [aasward kavredian sbmpan
AN
B Tnan
[ Usermame ahun L 21407040000 l
B Sarguren
Lmtus e taru Tat 1
B tany ek i
B Comlaan Tetahih loge

Tussciyy, 15 My 2008 114030 WIR [1 minggu yang lakdg

Fwiwmted abun wame

4. Kemudian klik tombol Simpan
5. Maka akan muncul pesan sukses Akun tamu berhasil diaktifkan! dan akun
tamu siap digunakan.

Sukses

ANt e tertasel uniiRon!

b. Menonaktifkan akun tamu
1. Untuk menonaktifkan akun tamu, silahkan hapus password pada laman
Profile > Akun Tamu lalu klik tombol Simpan.
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b o — [pespo—
B S

» - ot e

B - -

2. Maka akan muncul pesan Akun tamu berhasil dinonaktifkan!.
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PUSAT DATA

Pusat data adalah sebuah laman di mana terdapat ringkasan aset. Ringkasan aset
dibagi menjadi dua; berdasar wilayah (provinsi) yang dapat diakses melalui Menu Data
dan berdasar Pimpinan (PWM/PDM/PCM) yang dapat diakses melalui Menu Tabel.
Sebagai catatan, menu ini hanya muncul pada akun Pimpinan.

a. Menu Data
1. Laman diakses melalui menu Data pada kolom navigasi sebelah kiri layar.

{g‘.‘ SIMAM = + PWMLDIY
Tute
= Data Aset Provieni Yogyakarta

Ringaman Tabnitas) Peta Tanah
Ter
2 Totd At Total Pengguna
¥
fung
Fanah 2006 Nanmra Terdalin néo
L
Bangunan 1268 (1262 MY Sudal ingas 402
etas .
Barany 123K Rebam inpunt s
endmw pan 1L# Pessentase inpat ]
B Tine
B fargenas
Tara Bangurar
B S 2

- )

2. Terdapat beberapa menu yang tersedia.

Ringkasan: Menampilkan ringkasan seluruh aset yang ada pada provinsi tersebut.

wAe

i@j SIMAM = + PWM-DFY
Yy
Lt 1)
Dats
Data Aset Provnu Yogyakarta
Mingkesan  Tebulmi Peta  Tensh
P Total Aset Total Pengorina
Fuarg
Tansh 2006  NZTLGBT MY Yerclattem 840
[
Hanguean 1263 268 ) Sdah input 490
U aas
Nacang 7K Bedum eput TH
Keodatane 2 5] Persente ognn r
B =
B tepuren
Tanat Bangunan
B beary 7
B oo
-_ =
_— Lo
[
wik
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Tabulasi: Menampilkan tabulasi aset milik tiap unit yang terdaftar

she

ig» SIMAM 2 + P -DEY
'
bearads
Dets
oo Data Aset Provins Yogynkorta
Ringheusan | Tubndas Mets Taah
h
‘ )
Fuang
_—
[
Lendarzas Tnah
Unit Bangunen Barang Kerdlarase
. Litms
Pervymikatan Total
M
B teuh
PP Myrammadiyah Yogyakarta ) o] 000
B tepran
W DIY
B ey
POM Kelon Progo 199000 ‘
LIRS
POM Suntd o o oo o (| o
PRM Gunung ¥
O Wilps POM Sleswan

—_— POM Yogyakarta )

Peta: Menampilkan titik-titik aset tanah pada peta sesuai dengan titik koordinat/GPS
yang dimasukkan oleh pengguna.

Peta memiliki opsi untuk menampilkan data berdasar kepemilikan aset tanah, status
produktif tanah, atau status sengketa tanah.

«}pj SIMAM = 4 PWM-DY
-

Data Aset Provinsi Yogyaskarta

Ringkasan  Tabulasi ansh
Te

L A . Sanchuix
[— Data Pets m Produbtil | Sanghein

ke

=3
¥
)
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Tanah: Menampilkan daftar seluruh tanah pada provinsi tersebut. Terdapat filter
data yang dapat digunakan seperti filter jenis sertifikat, lokasi, dan lain sebagainya.
Formulir filter dapat diakses melalui klik tombol Filter pada bagian kanan atas tabel.

A,
Q} SIMAM " + SN

Data Aset Provinsi Yogyakarta

Ringkasan Tabitws Teta Tana

Data Tanah

d

Harma di Sartifikat (M9 Sertthoae Proggunasn Desa Akwi
Temac
8 o e i vt
B Fangar
‘ s =
B ey
Bt . ' =3
di
: ) =2
ey

b. Menu Tabel
Menu Tabel menghadirkan rekapitulasi dalam bentul tabel. Pada tiap-tiap nama

Pimpinan dapat diklik sehingga muncul unit yang berada dalam cakupan Pimpinan
tersebut. PWM diklik akan muncul PDM, PDM diklik akan muncul PCM, PCM diklik akan
muncul AUM.

@ SIMAM Z + PWM-DIY

Purvyaribatan

PWM Aceh

Wit BaLl

PWM Bargha Beltung
PWM HANTEN

PWM Benghuk:

WM DIY
WM DEI JAKARTA
f e
PWM DUAIMY
B Senguner
y PWIM GORONTALO
B Serwy PWM Lambi
[T PWM Jawn Batat
PWM Jawa Tengah
PWM Lawa Time
Wil

W Kavmantan Dars
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DATA WILAYAH

Data Wilayah adalah sebuah laman untuk mengolah data wilayah meliputi
kabupaten, kecamatan dan kelurahan/desa jika terjadi penambahan dan atau
perubahan nama data wilayah. Data wilayah terbatas untuk akun PP Muhammadiyah
dan akun pimpinan pada tiap provinsi.

a. Menambah data wilayah
Cara untuk menambah data wilayah kabupaten, kecamatan dan kelurahan/desa
adalah sama
1. Klik menu wilayah lalu pilih data wilayah yang akan ditambah (kabupaten /
kecamatan / kelurahan)

®? @2 00

2. Klik tambah

3. Selanjutnya akan muncul form tambah data wilayah yang harus diisi. Isi semua
data pada form. Untuk yang bertanda (*) wajib diisi tidak boleh kosong.
Pastikan semua isian sudah terisi dengan benar.

Isian Keterangan

Ditulis tanpa awalan tanda titik. Kode wilayah yang dimasukkan
Kode* harus sesuai dengan kode wilayah administrasi pemerintah versi
Departemen Dalam Negeri Republik Indonesia

Nama* Isikan nama wilayah (maksimal 35 karakter)

4. Setelah semua isian sudah terisi semua dengan benar, klik Simpan. Sampai
muncul pemberitahuan sukses.
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b. Mengubah data wilayah
Cara untuk mengubah data wilayah kabupaten, kecamatan dan kelurahan/desa
adalah sama
1. Klik master wilayah
2. Klik edit untuk mengubah data wilayah yang dipilih.

o 2 02

3. Lakukan pengubahan data yang diperlukan.
Jika perubahan yang dilakukan adalah mengganti kode wilayah yang sudah
menginput data aset maka tidak akan mengganti kode pada kodefikasi aset
yang sudah diinput. Sehingga aset yang sudah diinputkan akan tetap
menggunakan kode yang lama.

4. Jangan lupa klik simpan setelah selesai mengubah data wilayah. Tunggu
sampai muncul pemberitahuan sukses

c. Menghapus data wilayah
Cara untuk menghapus data wilayah kabupaten, kecamatan dan kelurahan/desa

adalah sama
1. Klik master wilayah

2. Klik hapus untuk menghapus data wilayah yang dipilih.
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= + WM Oy

. Lalu akan muncul halaman konfirmasi. Ada dua kemungkinan ketika akan
menghapus data wilayah
a. Kemungkinan pertama data aman dihapus, klik hapus untuk menghapus

Fuag

b. Kemungkinan kedua data tidak aman dihapus. Karena pada wilayah
tersebut sudah terdapat aset yang diinputkan. Untuk menghapus data
wilayah, maka terlebih dahulu harus menghapus aset di wilayah tersebut.
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4. Setelah klik hapus ketika data aman untuk dihapus, akan muncul
pemberitahuan bahwa berhasil menghapus data wilayah yang diinginkan
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AKUN PENGGUNA

Akun pengguna dibagi menjadi dua jenis akun yaitu akun Pimpinan dan akun
Amal Usaha (AUM). Pembuatan akun Pimpinan maupun AUM dapat dilakukan oleh
setiap akun Pimpinan Wilayah. Tidak hanya membuat akun namun juga dapat
melakukan reset password dan menghapus akun pengguna. Akun yang dibuat oleh
Pimpinan Wilayah akan memiliki akses terbatas untuk satu wilayah provinsi sesuai
dengan Pimpinan Wilayah tersebut berada dan tidak dapat mengakses laman Wilayah
ataupun laman Pengguna. Sebagai contoh;
e PWM DI Yogyakarta tidak dapat membuat akun untuk wilayah DKI Jakarta dan
sebaliknya.
e PDM Yogyakarta tidak dapat membuat akun pengguna baru ataupun
memasukkan data Wilayah (Kabupaten, Kecamatan, Kelurahan/Desa) baru.
Termasuk reset password hanya dapat dilakukan oleh PWM setempat.

a. Menambah akun baru
Untuk membuat akun pimpinan dan AUM langkahnya sama, yang membedakan
hanya form yang harus diisi.
1. Klik menu pengguna lalu pilih akun yang akan ditambahkan, pimpinan atau
AUM

= + (W DEY

i Nen

n 4 . !

2. Klik tambah

3. Selanjutnya akan muncul form tambah pengguna baru yang harus diisi. Isi
semua data pada form. Untuk yang bertanda (*) wajib diisi tidak boleh kosong.
Pastikan semua isian sudah terisi dengan benar.
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Isian Keterangan
Login . | Diisi wajib 10 karakter
Pengguna
Password Sudah default oleh SIMAM yaitu @admin (nantinya dapat
pengguna* | diganti oleh pengguna pada laman Profile)
Nama . . . .
impinan* / Diisi nama instansi pimpinan untuk menambah akun pimpinan
P dan nama instansi AUM untuk menambah akun AUM (maksimal
Nama 50 karakter)
AUM*
K?:ﬁz;'n* /| Pilih kategori pimpinan (PCA, PCM, PDA, PDM, PP, PPA, PRA,
:atep ori PRM, PWA, PWM) untuk menambah akun pimpinan dan pilih
AUIVIg* bidang AUM serta kategori AUM untuk menambah akun AUM
Nama . . . . .
emegan Diisi nama pemegang akun yang diberikan tugas sebagai admin
:kun*g 8 SIMAM di unit masing — masing (maksimal 50 karakter)
Email
pemegang | Diisi email pemegang akun
akun
N:r:: an Diisi no HP pemegang akun dengan awalan 0 bukan +62.
:kun gang Diharapkan no HP yang memiliki kontak WhatsApp aktif
Provinsi Sudah default oleh SIMAM
Hak Akses Sudah default oleh SIMAM

4. Setelah semua isian sudah terisi semua dengan benar, klik Simpan. Sampai
muncul pemberitahuan sukses.

b. Mengubah, menonaktifkan akun dan reset password
Cara untuk mengubah, menonaktifkan akun dan reset password untuk akun
pimpinan dan AUM adalah sama
1. Klik master pengguna
2. Klik edit untuk mengubah data akun yang dipilih.
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e @2 o9

s + WMDY

3. Lakukan pengubahan data yang diperlukan.

Data login pengguna (username) tidak dapat dirubah. Apabila terdapat
kesalahan dalam data login pengguna (username) maka yang harus
dilakukan adalah menghapus akun tersebut dan selanjutnya mendaftarkan
ulang dengan login pengguna (username) yang benar.

Untuk menonaktifkan akun dengan cara memberikan centang pada kotak
Nonaktif. Dengan dinonaktifkan akun tersebut maka akun sudah tidak
dapat lagi digunakan namun data aset yang pernah diinputkan oleh akun
tersebut akan tetap ada dalam SIMAM. Sedangkan kalau menghapus akun
data aset yang pernah diinputkan oleh akun tersebut harus dihapus juga
dari SIMAM

Untuk reset password dengan cara memberikan centang pada kotak Reset
password pengguna. Setelah di-reset, password akan dikembalikan ke
password default nya SIMAM
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Fuaang

4. Jangan lupa klik simpan setelah selesai mengubah data akun pengguna.
Tunggu sampai muncul pemberitahuan sukses

¢. Menghapus data wilayah
Cara untuk menghapus data akun pimpinan dan akun AUM adalah sama
1. Klik master pengguna
2. Klik hapus untuk menghapus akun yang dipilih.

- + W ey

........

3. Lalu akan muncul halaman konfirmasi. Ada dua kemungkinan ketika akan
menghapus data wilayah
a. Kemungkinan pertama data aman dihapus, klik hapus untuk menghapus
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SIMAM

Prrvisan

. Kemungkinan kedua data tidak aman dihapus. Karena akun pengguan
tersebut sudah memiliki data aset yang diinputkan di SIMAM. Untuk
menghapus akun pengguna, maka terlebih dahulu harus menghapus aset
milik akun tersebut. Namun apabila data aset tersebut tidak boleh dihapus
dari SIMAM maka solusinya adalah menonaktifkan akun, bukan
menghapus akun tersebut.

Name [remegang shun

st pemnierjang shun

Ny 1P pemeg sy skeon

Prreiea

. Setelah klik hapus ketika data aman untuk dihapus, akan muncul
pemberitahuan bahwa berhasil menghapus akun pengguna yang
diinginkan
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PENUTUP

Demikian panduan singkat penggunaan Sistem Informasi Manajemen Aset
Muhammadiyah (SIMAM) secara online. Pimpinan Pusat Muhammadiyah
mengharapkan seluruh pimpinan wilayah, daerah, dan amal usaha berperan aktif dalam
pendataan aset Muhammadiyah agar memudahkan dan memperlancar dalam
pengelola data. Dengan bantuan Sistem Informasi Manajemen Aset Muhammadiyah
mari kita wujudkan tata kelola aset yang baik demi kesejahteraan umat.

Apabila terdapat pertanyaan dapat dikonsultasikan ke admin Majelis Wakaf dan
Kehartabendaan Pimpinan Wilayah Muhammadiyah Yogyakarta yaitu:

Yusuf Anggoro Maryono

(Sekretaris Majelis Wakaf dan (Bendahara Majelis Wakaf dan
Kehartabendaan Pimpinan Wilayah Kehartabendaan Pimpinan Wilayah
Muhammadiyah Yogyakarta) Muhammadiyah Yogyakarta)

HP: 085713888825 HP: 085856432361

Email: yusufalbanjariy82 @gmail.com Email: maryoahmada@gmail.com
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STRUKTUR PENGURUS
MAJELIS WAKAF DAN KEHARTABENDAAN PWM DIY
PERIODE 2015-2020

Ketua : Jarot Wahyudi

Wakil Ketua : Nasiruddin

Sekertaris : Yusuf Anggoro Bhakti

Bendahara : Maryono

Divisi Inventarisasi : Yuli Utami

Divisi Sertifikasi : 1. Suryani
2. Nurhamidi

Divisi Pemberdayaan : 1. Rais Sani Muharrami
2. Kardimin

Divisi Penyelesaian Sengketa : Yosep Muniri

TIM SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASET MUHAMMADIYAH
MAIJELIS WAKAF DAN KEHARTABENDAAN PWM DIY

Penasehat : Majelis Wakaf dan Kehartabendaan PWM DI Yogyakarta
Kodefikasi : Ana Rahmawati Wibowo, S.E

Dalih Firman Fanany, S.T

Software Advisory : Sumarsono, S.T., M.Kom
Lead developer : Alfian Gautama Herman, S.Kom
Programmer : Alif Aziz, S.Kom

Puguh Jayadi, S.Kom

Documentation & testing : Siti Fatimah, S.Kom
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SEJARAH PENGEMBANGAN SIMAM

Februari 2015. Tim IT yang merupakan mahasiswa Teknik Informatika UIN Sunan
Kalijaga Yogyakarta melaksanakan KP (Kerja Praktek) di PWM DI Yogyakarta.
Mengangkat judul sistem informasi manajemen aset, kami mendapat pengarahan dari
Bapak Jefree Fahana, S.T., M. Kom selaku Kepala Kantor PWM DI Yogyakarta. Juni 2015,
sistem telah kami selesaikan beserta buku panduan penggunaan sistem. Selesainya
sistem menandakan berakhirnya KP kami.

Oktober 2016. Bapak H. Jarot Wahyudi, S.H., M.A selaku Ketua Majelis Wakaf dan
Kehartabendaan PWM DI Yogyakarta menghubungi tim IT untuk mengembangkan lebih
lanjut atas sistem informasi manajemen aset yang pernah dikerjakan oleh tim IT saat
melaksanakan KP di PWM DIY. Bersamaan dengan itu, anggota tim IT sedang menyusun
proposal skripsi. Pengembangan sistem informasi manajemen aset Muhammadiyah
kemudian diangkat menjadi studi kasus skripsi anggota tim IT, Alfian Gautama Herman,
dengan judul Rancang Bangun Sistem Informasi Manajemen Aset Muhammadiyah
Daerah Istimewa Yogyakarta Menggunakan Metode Scrum. Setelah sistem selesai
dikembangkan kemudian dianalisis menggunakan faktor kualitas menurut McCall untuk
mengetahui kualitas sistem informasi manajemen aset yang telah dikembangkan.
Terdapat lima faktor pengujian yaitu correctness, reliability, efficiency, integrity, dan
usability. Pengujian tersebut tertuang pada skripsi dengan judul Analisis Sistem
Informasi Aset Muhammadiyah Berdasarkan McCall’s Quality Factors dengan penulis
Alif Aziz.

Sistem informasi manajemen aset Muhammadiyah DI Yogyakarta yang kemudian
dikenal dengan nama SIMAM selesai pada Januari 2017. Sistem yang telah selesai
dimanifestasikan melalui inventarisasi aset kantor Pimpinan Wilayah dan Pimpinan
Daerah di DI Yogyakarta. Inventarisasi dilakukan oleh dua orang staf Majelis Wakaf dan
Kehartabendaan PWM DI Yogyakarta yaitu Ana Rahmawati Wibowo, S.E dan Dalih
Firman Fanany, S.T.

Maret 2017. Setelah dilakukan inventarisasi di kantor Pimpinan Wilayah dan Pimpinan
Daerah di DI Yogyakarta, kembali dilakukan pengembangan lanjutan SIMAM untuk
menambahkan fitur yang sebelumnya belum ada. Fitur yang ditambahkan disesuaikan
dengan kebutuhan dan kondisi di lapangan.
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September 2017. Tepatnya pada tanggal 30 September — 1 Oktober 2017, pelatihan
perdana SIMAM dilaksanakan di Hotel Bifa Yogyakarta. Sebanyak 38 peserta mengikuti
pelatihan SIMAM selama dua hari. Peserta pelatihan adalah SMA dan SMK
Muhammadiyah di DI Yogyakarta. Pada pelatihan perdana ini, SIMAM mendapat
berbagai masukan yang kemudian digunakan sebagai dasar pengembangan SIMAM.

April 2018. SIMAM sebagai Sistem Informasi Manajemen Aset Muhammadiyah
Nasional. SIMAM yang telah ada memiliki berbagai keterbatasan jika digunakan secara
nasional karena SIMAM dikembangkan secara khusus untuk provinsi DI Yogyakarta.
Setelah mendapat masukan dari berbagai pihak termasuk Majelis Wakaf dan
Kehartabendaan Pimpinan Pusat Muhammadiyah, tim IT mengembangkan SIMAM agar
dapat digunakan hingga tingkat nasional, seluruh wilayah di Indonesia. Pengembangan
berjalan selama dua bulan dan selesai pada akhir Mei 2018.
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